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HKM Collectiebank snelstart handleiding.

De CB (HKM Collectiebank v3) bevat een verzameling van ruim 13000 afbeeldingen. Dat
zijn foto’s, documenten, objecten, films en andere bezienswaardigheden die de
geschiedenis van Maarssen door de eeuwen heen illustreren.

Hieronder een beknopte handleiding voor het gebruik van de CB.
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1. Startde CB
Open de link naar de startpagina van de CB:

https://hkm.collectiebank.nl/portaal/start/collecties

s Collecties « Albums % Zockwoorden & Comtact
v’i - L
CollectieBank Historische Kring Maarssen

Colbecties At Zothwoorden

Bovenaan een keuzebalk: Home | Collecties | Albums | Zoekwoorden | Contact.

e Home is de startpagina. Daar kom je terecht als je de link naar de CB kiest.

e Contact. Keuze daarvan opent een pagina met infomatie over de HKM, contact
gegevens en gegevens over Privacy, Copyright en dergelijke die voor de CB van
toepassing zijn.

Daaronder drie keuzevensters (ook in keuzebalk): Collecties | Albums | Zoekwoorden.


https://hkm.collectiebank.nl/portaal/start/collecties
https://hkm.collectiebank.nl/portaal/start/collecties

e Collecties voor een overzicht van alle foto’s voordat je gaat zoeken.
e Zoekwoorden voor als je direct afbeeldingen met dat zoekwoord wilt vinden.
e Albums voor een demo van de inhoud van de CB en andere presentaties.

2. Wat info vooraf

Elke afbeelding in de CB heeft een unieke naam met nummer: NL-MasHKM-xxxxx... met
een extensie die de soort afbeelding aangeeft. Hierbij is als voorvoegsel de
internationaal afgesproken ISIL Code gebruikt: NL-MasHKM. Deze is op onze aanvraag
toegewezen door het Nationaal Archief. Er zijn drie soorten afbeeldingen, bepaald door
hun extensie: plaatjes (.jpg), documenten met 1 of meer bladzijden (.pdf) en filmpjes
(.mp4). Er zijn ook nog enkele andere extensies in gebruik, maar dat zijn uitzonderingen
en dat maakt voor de gebruiker niet uit.

Ze zijn verzameld in collecties die door de beheerder zijn samengesteld. Je kunt daarin
zoeken door selectie uit de beschikbare afbeeldingen. Kiezen doe je door op de
bedoelde plek te klikken met de muis, of (op een touchscreen) erop te tikken. De CB
werkt op een smartphone of tablet ongeveer net zo als op een PC of laptop, met wat
kleine verschillen. Dat wijst zich vanzelf.

Na elke keuze kun je terug naar de vorige pagina door het pijltje links bovenaan het
scherm te kiezen.

In- en uitzoomen kun je altijd met de toetsen <Ctrl>< + > of <- >,

Hierna volgen de keuzes die kunnen worden gemaakt uit Collecties, Albums en
Zoekwoorden.

3. Collecties e | | |

Kies collecties op de home pagina.

Je ziet: de Collectie pagina. Deze bevatvier |- s
belangrijke blokken: T

1. Een blok rechts met de geselecteerde
afbeeldingen. In het begin is dat het
eerste blok van alle afbeeldingen van de

CB. Het aantal afbeeldingen per

bladzijde is erboven aangegeven, met er s : -

naast de beschikbare blokken die je
kunt kiezen.



2. Hetkeuzevak linksboven: Daar kun je de gewenste collectie kiezen om verder in te

zoeken.
Daaronder kun je vooraf een of meer zoekfilters afvinken bij Recent toegevoegd
het zoeken naar informatie over de geselecteerde Reactie geplaatst

¥ Info gevraagd
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afbeeldingen.
3. Links een lijst met vast ingestelde (Sub)Categorieén. Daarin
kun je uit lijsten een selectie maken van wat je zoekt. Tip: Hier kun je het beste

Q@ Locatie bepaald

beginnen als je nog niet weet wat je zoekt.
4. Links bovenaan: een zoekveld Zoek in Collecties. Daar kun je invullen wat je wilt
vinden (uit alle beschrijvingen van alle afbeeldingen).

Onder het keuzevak Collecties zie je vier afvink vakjes:

Daarmee kun je filteren op wat je gaat zoeken.

Je kunt op twee manieren zoeken: Kies uit een lijst (2, 3) of vul het zoekveld (4) in.
A. Zoeken in een lijst.

Kies: Collectie uit het Collectie menu vakje linksboven. Kies: jouw keuze. Je ziet het
eerste blok met afbeeldingen van jouw keuze. Er zijn drie verschillende soorten
afbeeldingen, die in elke collectie kunnen voorkomen: plaatjes (.jpg), documenten (.pdf)
en films (meestal .mp4).

De collecties bevatten elk een selectie uit de Collectiebank van (een combinatie van)

e F[oto’s
¢ Documenten
e Films

De meeste collecties zijn daaruit samengesteld. Daarnaast zijn er enkele speciale
“collecties” te vinden:

e Kentu? Deze bevat een of meer afbeeldingen met een verzoek aan het publiek
om meer informatie over, of commentaar op de getoonde afbeeldingen.

e Eenlink naar de HKM website.

e Contact

Hierna wordt in eerste instantie het zoeken van de foto’s beschreven. Daarna
documenten en films alleen waar het verschillen t.o.v. de foto’s betreft.

Kies: Categorie. Je ziet een aantal onderwerpen die in de collectie zijn te vinden.

Kies eventueel: een of meer onderliggende Subcategorién. Ga verder tot je in de laatste
subcategorie de bijbehorende afbeeldingen vindt.

Als tweede optie kun je in een lijst zoeken met Zoekwoorden, zie hoofdstuk 5.



B. Zoeken door invullen van het zoekveld.

Vulin: wat je zoekt (een of meer hele woorden, mag ook andere leestekens dan letters
bevatten). Kies dan: Zoek . Het blok rechts toont dan alle afbeeldingen met jouw
ingevulde woorden ergens in de beschrijving ervan.

Naast het zoekveld staat een vakje: [] Inhuidige resultaten dat je kunt afvinken om
binnen de selectie verder te zoeken. Werkt niet bij vervolgens in een lijst zoeken.

Bekijk een afbeelding in detail.

Klik of tik op de afbeelding. Je ziet dan een
grotere afbeelding met details.

Rechts er naast staan alle gegevens over de
afbeelding onder de kop: Bestandsinformatie.
Als eerste daaronder: De unieke

bestandsnaam met teller.

Onder de afbeelding staat een korte _
beschrijving. Klik daarop voor de volledige i [
beschrijving die dan rechts naast de foto S -
verschijnt. SEHERBE
= - -

Onderaan staan kleine afbeeldingen uit o.a. i
dezelfde serie en (sub)categorie. Klik desgewenst daarop om d|e te vergroten en in detail
te bekijken.

Boven de afbeelding staat de teller van de afbeelding, het totaal aantal geselecteerd en
de vakjes <Vorige en > Volgende om verder door de selectie te zoeken. Linksboven
staat het vakje << Overzicht om naar de Collecties pagina terug te gaan.

Een tweede klik op of onder de afbeelding levert
een scherm groot beeld. Bovenaan kun je kiezen
voor een slideshow met in te stellen tijdsinterval.
(Niet bedoeld voor doorbladeren documenten).
Ga terug naar het kleinere beeld door rechtsboven
op de afbeelding de X te kiezen.

Documenten en films.

Documenten zijn bestanden met extensie .pdf en verder elke foto die als documentin
een collectie is onder gebracht. Alleen een .pdf kan meerdere bladzijden hebben. Die
kunnen doorgebladerd worden door eerst het document te vergroten door er op te



klikken. Bovenaan zie je de pagina’s die je kunt aanklikken tussen < Vorige pagina en
> \Volgende pagina. Verlaat het documentvia de X rechtsboven op de bladzijde.

Als onder de afbeelding staat:  p# Bestand openen kan na een klik daarop een meer
comfortabele viewer worden gebruikt. Het bestand kan worden verlaten door een klik
op de bijbehorende tab van je browser.

Films zijn bestanden met extensie .mp4. Die kun je
bekijken door eerst op de afbeelding te kiezen. Dan zie
je een pijltje, kies dat om de film af te spelen (zie
voorbeeld hiernaast). Kies het kruisje rechts boven de
afbeelding om terug te gaan.

4. Albums

Kies: Albums om een scherm met e ‘ .

beschikbare albums te openen. Een album = e
is een willekeurige verzameling ™ ﬂb\,} w o
afbeeldingen, meestal rond een bepaald 35 ”
thema. Dat kan bijvoorbeeld zijn een lezing, o
een geschiedenis of een beeldverhaal, net

naar de smaak van de maker ervan. De
inhoud kan zijn gesorteerd in een gewenste volgorde.

Kies een album om te bekijken. Dat gaat net zo als bij de hierboven besproken
Collectiepagina. Als je een afbeelding kiest om te vergroten kun je vervolgens bovenaan
kiezen voor een slideshow, hieronder uitvergroot.

r7 [ sSlideshow 4 Vorige Volgende » b4

Je kunt er stap-voor-stap doorheen, of kiezen voor automatisch afspelen met een
gewenste tijdsduur per afbeelding.

5. Zoekwoorden.
Kies Zoekwoorden om in een zoekwoordenlijst te kunnen zoeken.

Je ziet een scherm met links een zoekwoordenlijst met namen van woordenlijsten.
Daarin staan bijna alle velden van de in de CB beschikbare beschrijvingen. Deze zijn
door de beheerder per afbeelding ingevuld met allerlei gegevens om naar te kunnen
zoeken.



De bovenste woordenlijst is de eerste keer als standaard ingesteld: Collectie. Een
andere keuze van woordenlijst levert andere zoekwoordenlijsten.

Voordat je kiest kun je aanvinken of je afbeeldingen met beschrijving wilt bekijken (zie
in het rode kader). Anders zie je alleen kleine [ Toon resultaten in archief pagina ~ @fbeeldingen
links onder elkaar, die je daarna weer kunt kiezen om in detail te bekijken (nog steeds
zonder beschrijving). Zie de voorbeelden hieronder.

Na keuze van een woordenlijst uit de lijst links zie je rechts de bijbehorende
zoekwoordenlijsten en het aantal afbeeldingen dat in die zoekwoordenlijst beschikbaar
is. Kies daaruit de gewenste zoekwoordenlijst om de bijbehorende afbeeldingen te
bekijken. Als je het bovengenoemde keuzevakje hebt aangevinkt zie je bijvoorbeeld het
beeldscherm links onder. Anders zie je alleen de afbeeldingen zoals rechts onder, net
zoals hierboven besproken bij de Collectie pagina.
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Resultaten in archief pagina Resultaten zonder beschrijving.

Een bijzondere keuze uit de woordenlijst zijn de Trefwoorden. Daarvan kunnen er
meerdere per afbeelding zijn bewaard en vindbaar. Een voorbeeld zie je in het volgende
bij een van de foto’s (CB-ISIL-00001.jpg). Als je die kiest zie je dat er vier vakjes zijn om
aan te vinken: De bij deze afbeelding bewaarde  iemwoorden [ personen ] kaatsbaan
Trefwoorden. 0 winkelH straat

Vink een of meer vakjes aan om op die trefwoorden te selecteren. Je vindt dan alle
afbeeldingen met die trefwoorden. Als je niets aanvinkt vind je alle afbeeldingen, net
zoals op de startpagina.



6. Vragen?

Voor vragen en opmerkingen kun je terecht bij de volgende beheerders van de HKM:
Arie van Ginkel: secretaris@historischekringmaarssen.nl

Roel Houwink: r.houwink@casema.nl
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